Alcaldia de Medellin

CESANTIAS PARCIALES ESTUDIO

Para la solicitud de cesantias parciales para estudio debe seguir el siguiente
procedimiento:

1. Descargue aqui el formato

Formato de cesantias parciales Estudio

2. Lea atentamente y verifique los requisitos y documentacion requerida para el
tramite a solicitar (Los documentos deben ser presentados en carpeta tamafio
oficio corriente, debidamente legajados en el mismo orden que se indica en el
formato, solo se recibe la solicitud si tiene toda la documentacién completa)

3. Radique la documentacion en las taquillas de atencién a la ciudadania en el
3° piso del Bulevar de San Juan

REQUISITOS PARA RADICAR SOLICITUD DE CESANTIAS PARCIALES
PARA ESTUDIO (Solo se reconoceran periodos académicos equivalentes al
afio en curso)

Formato de solicitud de prestacion completamente diligenciada por el
solicitante

Este formato debe estar completamente diligenciado en letra imprenta y
legible. No se aceptan abreviaturas ni enmendaduras

2 | Fotocopia ampliada y legible de la cédula de ciudadania del docente.

Centro Administrativo Municipal CAM
Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015

. SGS Linea de Atencién a la Ciudadania: (57) 44 44 144

05!
&%



https://www.medellin.edu.co/wp-content/uploads/3-Formato-Cesantías-parciales-estudio.xls
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Original del Certificado de tiempo de servicio expedido por la entidad territorial
no superior a tres (3) meses a la fecha de radicacion de la solicitud.

Debe contener el tipo de vinculacidon del educador para determinar el régimen
prestacional, las novedades administrativas como: nombramientos, traslados,
comisiones, permutas, licencias, suspensiones, reflejando el nimero y fecha
de los actos administrativos de las novedades con fecha de ingreso y retiro

Original del certificado de salarios expedido por la entidad pagadora, sobre el
altimo salario devengado.

Si el salario ha variado en los tres (3) Ultimos meses anexar el certificado de
4 |los doce (12) meses del ultimo afio de servicio, reflejando el tipo de
vinculacién del educador, cargo , grado en el escalafén, horas extras
certificadas mes por mes, si hubo ascensos en los doce meses certificar a
partir de qué fecha surte efectos fiscales

Certificado actualizado de la deuda o en su defecto paz y salvo del fondo
nacional del ahorro para los docentes con régimen nacional.

Registro Civil de matrimonio cuando se solicita para estudio del cényuge o
declaracion extra juicio del compafiero(a) permanente, en donde se

6 | demuestre la convivencia en union libre de manera permanente, constante y
notoria por un tiempo minimo de dos (2) afios, cuando se solicita para estudio
de compairiero (a) permanente

7 | Registro civil de Nacimiento cuando se solicita para estudios de los hijos.

g | Fotocopia del documento de Identidad del estudiante.

Fotocopia del recibo de pago u orden de matricula de la Institucién Educativa
9 |que incluya No. De NIT, programa académico, periodo académico, grado,
valor de matricula.

Para los docentes de régimen Nacional certificado actualizado de deuda o paz

10 y salvo del Fondo Nacional del Ahorro

Reporte anual de las cesantias que se descarga en la pagina web del Fondo

11 Nacional de Prestaciones del Magisterio (www.fomag.gov.co)
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